Guia para el desarrollo del Trabajo Fin de Grado

(Actualizada el 4 de noviembre de 2020)
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1. Introduccioén

El Real Decreto 1393/2007, de Ordenacidn de las Ensefianzas Universitarias, en su articulo 12, establece que los
estudios de Grado concluirdn con la elaboracion y defensa de un Trabajo Fin de Grado, con un minimo de 6 y un
maximo de 30 créditos ECTS, que deberad realizarse en la fase final del plan de estudios y estar orientado a la
evaluacidn de las competencias asociadas al titulo. En los planes de estudio de las titulaciones de la Facultad de
Ciencias se establece que el Trabajo Fin de Grado es una asignatura de caracter obligatorio que debera cursarse
en el cuarto curso del Grado, de acuerdo con especificaciones propias de cada Titulo, establecidas en los
correspondientes documentos VERIFICA. En los Grados de Biologia, Ciencias Ambientales y Quimica los
estudiantes cursaran 15 ECTS, en el Grado de Bioquimica 12 ECTS; y en el Grado de Fisica, 6 ECTS. En el curso de
la asignatura Trabajo Fin de Grado el alumno debera realizar un trabajo y elaborar la correspondiente memoria
de dicho trabajo. Al tratarse de una asignatura obligatoria, todo alumno debe superarla para obtener el titulo
de Graduado.



El objetivo de esta guia es ofrecer toda la informacion pertinente para que sirva de ayuda en la realizacion del
Trabajo Fin de Grado tanto al profesorado responsable de la tutorizacién y evaluacidén del mismo como al
alumnado que tiene que realizarlo, presentarlo y defenderlo.

2. Qué es el Trabajo Fin de Grado

El Trabajo Fin de Grado (TFG) es un trabajo original que debe ser realizado individualmente y de forma auténoma
por cada estudiante, bajo la supervisiéon de uno o dos tutores como maximo. En caso de que sean dos, uno de
ellos podra ser externo a la Facultad de Ciencias. EI TFG tiene como finalidad la acreditacidn por parte del alumno
de que ha adquirido las competencias asociadas al Grado, y ha de estar concebido y disefiado para que el tiempo
total de dedicacién del alumno esté de acuerdo con el nimero de créditos asignados en el plan de estudios a la
asignatura Trabajo Fin de Grado.

Al tratarse de un trabajo individual y auténomo con el que el alumno acredita las competencias adquiridas en el
Grado, cada estudiante deberd entregar una memoria donde se describa de forma precisa en qué ha consistido
dicho trabajo. El caracter "original" del TFG se refiere especificamente a que en ningln caso los resultados
pueden ser plagiados de los resultados de otros TFG, ni la memoria de dicho TFG, ya sea en su totalidad o
parcialmente, se haya presentado con anterioridad por el alumno o por otra persona como trabajo en alguna
otra asignatura.

3. Competencias y resultados del aprendizaje en el TFG

Segun se recoge en el documento VERIFICA del Titulo, los estudiantes de Grado habran adquirido una serie de
competencias cuando completen sus estudios. Cada Grado tiene definido un conjunto de competencias, que se
organizan en tres categorias: competencias basicas, especificas y competencias de universidad. Las
competencias de universidad y basicas son comunes para todos los titulos, mientras que las especificas son
propias de cada Grado y se distribuyen entre las distintas materias y asignaturas. En el documento VERIFICA y en
la guia de la asignatura Trabajo Fin de Grado también se definen las competencias bdsicas, especificas y de
universidad que se ejercitan en el TFG de cada Grado. Estas competencias deben ser tenidas en cuenta en la
propuesta del TFG, asi como en su desarrollo y evaluacién. Los resultados del aprendizaje durante la realizacion
del TFG deben estar en consonancia con los objetivos de la asignatura y las competencias que se ejercitan en el
TFG. Las competencias del TFG para cada uno de los cinco titulos que se imparten en la Facultad de Ciencias
pueden consultarse en la Tabla 1 de esta guia.

4. Tipos de TFG

Los TFGs deberan encuadrarse en uno de los siguientes tipos:

a) General: Trabajos propuestos por los Departamentos de la Facultad de acuerdo con las especificaciones
establecidas en cada Grado.

b) Especifico: Trabajos ofertados para estudiantes con necesidades educativas especiales: alumnos con
matricula a tiempo parcial, alumnos que necesitan adaptaciones especiales por padecer alguna
minusvalia y alumnos visitantes.

c) Trabajo en empresa o en programa de movilidad: Trabajos realizados en empresas (excepto para los
estudiantes del Grado en Fisica) o en programas de intercambio/movilidad. En este Ultimo caso siempre
que esté recogido en el contrato de estudios (learning agreement) y que el alumno se haya matriculado
del TFG.



Independientemente de que el TFG sea de tipo general, especifico o realizado en empresa, debera ajustarse a
un objeto y una estructura. El objeto y la estructura del Trabajo se definen de forma especifica en el documento
VERIFICA de cada Titulaciéon, y la Comisién de TFG de la Facultad de Ciencias ha concretado finalmente las
tipologias atendiendo al objeto y estructura del TFG tal como se especifica en la Tabla 2.

5. Responsabilidades del alumno

Es responsabilidad del alumno el desarrollo del TFG, siguiendo las indicaciones de los tutores en lo que respecta
a la planificacién y programacion de las tareas y al horario de las actividades que se realicen dentro de las
instalaciones de la UCO, asi como elaborar lamemoria del TFG y presentarlo y defenderlo en la fecha establecida.

6. Responsabilidades del tutor

Es responsabilidad de los tutores la tutela del alumno durante la realizacién del TFG. Los tutores del TFG seran
los responsables de que el contenido, profundidad y extension se adapten a las competencias y numero de
créditos ECTS de la asignatura, asi como de orientar al alumno en el desarrollo del trabajo, en la realizacién de
la memoriay en la preparacién de la exposicién y defensa publica. En todo caso, debe asegurarse la autonomia
del alumno en la realizacién del TFG.

7. El papel de la Comision de Trabajo Fin de Grado

La Comision de Trabajo Fin de Grado estd constituida por el Decano o por el Vicedecano de Planificacion y
Coordinacion Académica, quien la presidira, por el Coordinador y un Profesor de cada Titulaciéon impartida por
la Facultad de Ciencias. La Comisién nombrara a la persona que actuara de Secretario. En su caso, la Comisidn
podrad ser asistida por los Vicedecanos con competencias relacionadas con estudiantes y programas de
movilidad.

La Comisién de Trabajo Fin de Grado, que es nombrada por la Junta de Facultad, tiene encomendadas las
siguientes tareas y responsabilidades:

e Elaborar los distintos documentos y normas necesarias para el normal desarrollo del TFG.

e Solicitar a los Departamentos la oferta anual de TFG, comprobar que se ajustan a la norma y, en caso
contrario, rechazar y solicitar correccidn de las propuestas de TFG remitidas por los Departamentos.

e Preparar y fijar cada curso académico la oferta de trabajos tras su solicitud a los Departamentos.

e Gestionar las solicitudes de los alumnos y realizar la adscripcion de cada alumno a un TFG.

e Proponer el calendario del TFG.

e Llevar la gestion académica de los TFG.

e Proponer el nimero de tribunales del TFG y su composicién.

8. El tribunal evaluador

La Junta de Facultad, a propuesta de la Comisidn del Trabajo Fin de Grado, designara, cada curso académico, el
numero de tribunales y sus miembros para cada Titulo. Los profesores que puedan formar parte de estos
tribunales serdn propuestos por cada Departamento en un nimero proporcional a la participacién de dicho
Departamento en el Titulo correspondiente. Cada tribunal estara formado por Presidente, Secretario y Vocal.
Las figuras de Presidente y Secretario se elegirdn de acuerdo a los principios de categoria profesional y
antigliedad. La designacidn de los miembros de los tribunales serd aprobada anualmente, tras el comienzo del
segundo cuatrimestre, con una vigencia de un curso académico. Ningln profesor podrd formar parte de un
tribunal en el que se evalie un TFG en el que figure como tutor. Ademas de los tres miembros titulares, para
cada tribunal se designara ademas un suplente que permita sustituir a uno de los titulares, bien por ausencia,
bien por incompatibilidad al ser tutor de alguno de los alumnos asignados al tribunal. A cada tribunal se le
asignara un nimero maximo de ocho TFG.



9. Desarrollo del TFG

9.1. Matricula

La matricula de la asignatura Trabajo Fin de Grado se realizard dentro de los plazos oficiales de matricula
mediante el abono de los precios publicos. Los alumnos podrdn matricularse una vez superados al menos 150
créditos bdsicos y obligatorios. La matricula dard derecho al alumno a dos convocatorias oficiales en cada curso
académico de acuerdo con lo establecido en el art. 14 del Reglamento del TFG de la Facultad de Ciencias.

El TFG solo podrd ser defendido y evaluado una vez que se tenga constancia fehaciente de que el estudiante ha
superado todas las materias del plan de estudios y dispone, por tanto, de todos los créditos necesarios para la
obtencidn del titulo de Grado, salvo los correspondientes al propio TFG.

9.2. Solicitud, asignacion de tema y tutor e inscripcion del TFG

Cada curso académico, una vez cerrado el plazo de matriculacidon de los estudiantes, y en el plazo que se
establezca, la Comisidn de Trabajo Fin de Grado fijard una oferta de TFG que garantice que todos los alumnos
matriculados puedan realizar su TFG. La oferta debera tener en cuenta la proporcionalidad de la participacién
del Departamento en cada Grado.

Los Departamentos responsables de la docencia en el Grado enviaran al Centro, en las fechas fijadas, un listado
de temas y tutores asignados, para la realizacion del Trabajo, conforme al modelo establecido (Documento 1).

La Comisién serd la encargada de la gestion académica de los TFG. La Comisién aprobara y adoptara las medidas
para hacer publico, para cada Titulacidn, el listado con los temas que los alumnos pueden elegir para realizar el
TFG, los responsables de su tutela, los criterios de asignacion, estructura y extensiéon del mismo y normas basicas
de estilo, y cuantos aspectos sean necesarios para el adecuado desarrollo del proceso.

Una vez publicada la propuesta definitiva de TFG, se fijara un periodo durante el cual los alumnos podran visitar
a los tutores de los trabajos que deseen escoger para poder establecer con ellos un acuerdo para la realizacion
del TFG. Transcurrido dicho periodo, los estudiantes deberan solicitar la asignacién del Trabajo escogido
presentando el acuerdo alcanzado con un profesor (Documento 2). Estos Trabajos seran adjudicados
automaticamente a los estudiantes correspondientes.

La Comisién de Trabajo Fin de Grado publicard, a continuacidn, el listado de Trabajos Fin de Grado que no hayan
sido asignados en la primera fase. Los estudiantes que no hayan presentado acuerdo con un profesor podran
solicitar la asignacion de TFG eligiendo los Trabajos ofertados en esta segunda fase por orden de preferencia
(Documento 3). La Comisidn de Trabajo Fin de Grado sera la encargada de hacer una propuesta de asignacion
provisional, teniendo en cuenta las preferencias puestas de manifiesto por los estudiantes y la nota media de su
expediente académico. En caso de empate, se emplearan los siguientes criterios adicionales: 12 mayor nimero
de créditos totales superados, 22 acreditacion B1 de una lengua extranjera, 32 menor nimero de convocatorias
utilizadas y 42 mayor nota media en asignaturas basicas.

En el plazo que se establezca, la Comision hara publica una adscripcidn provisional. Tras un periodo de revisién,
se publicara la adscripcién definitiva del tema y del tutor.

Una vez terminada la adscripcién, y en el plazo que se fije para ello, el alumno presentard en la Secretaria del
Centro una solicitud de inscripcion del Trabajo (Documento 4), firmada por el alumno y por sus tutores. En
aquellos TFG en los que se requiera, dicha solicitud deberd ir acompafnada por el Acuerdo de Confidencialidad y
Derechos de Propiedad Intelectual e Industrial (Documento 5) debidamente firmado por el alumno y los tutores.



Cualquier modificacién en el TFG, ya sea el cambio de tutores, titulo del TFG, etc., deberd solicitarse en los plazos
establecidos para ello por la Comisién de TFG y deberd estar firmada por todas aquellas personas afectadas
(tutores y alumnos) y llevar el visto bueno del director/a del departamento afectado.

9.3. Ejecucion del trabajo

Una vez admitida la inscripcion del TFG de un alumno, éste debera ponerse en contacto con su tutor para
planificar y ejecutar el trabajo. En la ejecucién del TFG se habra de tener en cuenta el tiempo de dedicacién del
alumno segun queda definido en créditos ECTS en el documento VERIFICA del Titulo y en la Guia de |a asignatura
TFG de cada Grado (Tabla 3).

El calendario y horario de trabajo, en aquellos casos en que se precise trabajo de laboratorio, asi como el horario
de tutorias de seguimiento del TFG por el tutor y los plazos de entrega de los borradores de la memoria por
parte del alumno, serdn establecidos por el tutor de acuerdo con el alumno. Serd responsabilidad del alumno
atender a dichos plazos. Se recomienda que cada sesién de trabajo presencial sea registrada mediante la
recogida de la firma del estudiante y el tutor.

Durante el periodo de ejecucién del TFG y en los plazos establecidos para ello, el tutor debera emitir dos
Informes de Seguimiento del Trabajo Fin de Grado: uno en la fase inicial (Documento 10) y otro en la fase
avanzada (Documento 11).

9.4. Elaboracion de la memoria. Normas de estilo: estructura y formato

Una vez finalizado el trabajo, el alumno ha de elaborar una memoria con objeto de dejar constancia del trabajo
realizado. Al menos un resumen de la memoria del TFG y las conclusiones deberan redactarse en inglés. En
aquellos casos en los que el alumno opte por presentar el cuerpo de la memoria del TFG en un idioma extranjero
porque asi lo permita el VERIFICA del Grado correspondiente, al menos el titulo, el resumen y las conclusiones
deberan estar redactadas también en castellano.

La memoria debera ajustarse a las normas de estilo en las que se definen el formato y la estructura del
documento de la memoria del TFG (Tabla 4).

9.5. Solicitud de defensa del TFG

La defensa del TFG exige que el alumno se haya matriculado del mismo. La defensa podra ser solicitada y
realizada por el estudiante en cualquiera de las convocatorias que se establezcan en cada curso, teniendo en
cuenta la opinién de su tutor, siempre que el alumno cumpla los requisitos necesarios en cada convocatoria y
no haya agotado ya las dos convocatorias a que otorga derecho la matricula.

Para solicitar la defensa, el alumno/a deberd enviar una solicitud a la Secretaria del Centro, a través de
Sede Electrdnica en el enlace https://sede.uco.es/GOnceOV/tramites/acceso.do?id=124.

En esta solicitud se deberad indicar claramente el cédigo del TFG asi como el nombre del estudiante e incluir los
siguientes documentos:

e Copia electrdnica de la memoria de TFG en el formato establecido y como archivo pdf.

¢ Los estudiantes que no hayan firmado acuerdo de confidencialidad y derechos de propiedad intelectual e
industrial, presentaran, de forma opcional, autorizacidn para la publicacion electrénica de la memoria del
TFG. Este documento, que debera estar en formato pdf, no tiene que venir firmado por los tutores, ya que
ellos lo podran firmar mas tarde a través de Portafirmas. No es necesario que el estudiante lo firme
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previamente, ya que en el momento de la solicitud mediante Sede Electronica quedara firmado
electrénicamente.

Por su parte, el primer tutor/a (tutor 1) debera enviar a la Secretaria del Centro, a través de correo electrénico

a la direccién secretaria.ciencias@uco.es, los siguientes documentos, indicando claramente el cédigo del TFG

asi como el nombre del estudiante:

* Recomendacion del tutor/a sobre la lectura y defensa de TFG cumplimentado y en formato pdf. No es
necesario firmar este documento antes de realizar el envio, ya que posteriormente, la secretaria lo
pondra en Portafirmas para que el tutor/a pueda firmarlo electronicamente. En el caso de TFG con mas
de un tutor, solo el tutor 1 realizard el envio por correo electrénico.

* Informe confidencial del tutor/es (Rubrica) en formato pdf. Igual que en el caso anterior, no es necesario
firmar este documento antes de realizar el envio, ya que posteriormente, la secretaria lo pondrd en
Portafirmas para que el tutor/a pueda firmarlo electrénicamente. En el caso de TFG con mas de un tutor,
solo el tutor 1 realizara el envio por correo electrénico.

Una vez realizado el envio de estos dos documentos por parte del primer tutor/a, la secretaria del centro pondra
los documentos en portafirmas para que dicho tutor/a pueda firmarlos electronicamente. Para ello, el tutor 1
debera darse de alta en portafirmas entrando en el enlace https://e-
administracion.uco.es/pfirma/index.htm?cid=99421. Asimismo, si procede, el tutor 1 deberd firmar la

autorizacion para la publicacién electrénica de la memoria del TFG que encontrardn disponible en Portafirmas,
junto a los documentos antes mencionados.

Una vez solicitada la defensa, la Secretaria de la Facultad de Ciencias deberd comprobar que el alumno ha
superado todas las asignaturas restantes del plan de estudios. Posteriormente, remitird copia electrénica de la
memoria a los profesores que formen parte del tribunal evaluador segun el calendario establecido.

9.6. Exposicion y defensa del TFG

Sera requisito imprescindible para la lectura y defensa del TFG el tener superado el resto de créditos necesarios
para la obtencién del Titulo de Grado (art. 12.3 RD 1393/2007).

El plazo de presentacién de la memoria del TFG, asi como las fechas de las convocatorias para su lectura y
defensa, seran aprobados por la Junta de Facultad a propuesta de la Comisidn. La lectura y defensa del Trabajo
se realizard en sesion publica, teniendo en cuenta lo indicado en el articulo 5 del Reglamento del TFG. Al menos
un resumen de la memoria del TFG y las conclusiones deberan presentarse oralmente en inglés. En caso de que
toda la presentacion se haga en inglés, al menos el resumen y las conclusiones deberdn ser en castellano. La
exposicién se limitard a un maximo de 15 minutos, y se recomienda al tribunal no utilizar mas de 10 minutos
para las preguntas y respuestas del alumno.

Las convocatorias anuales para la lectura y defensa del TFG se aprobardn en Junta de Facultad al inicio del curso
académico, y se podran agotar hasta dos convocatorias por afio. En el caso de que el alumno no supere
positivamente la evaluacion del TFG en ninguna de las convocatorias, deberd matricularse de nuevo, sin
necesidad de una nueva asignacion.
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9.7. Evaluacion y calificacion

Una vez concluido el TFG, el tutor deberd evaluar el trabajo realizado por el alumno atendiendo a las
competencias recogidas en el Informe Confidencial del Tutor del Grado correspondiente (Documento 7).

El tribunal evaluara la memoria del TFG presentada, asi como su exposicidn y defensa. En la valoracidn final se
tendra en cuenta el informe confidencial del tutor (Documento 7). La defensa del mismo se realizara en sesion
publica, que se anunciara oportunamente. La Comisidon aprobarad la distribucion de los alumnos en los diferentes
tribunales.

Terminada la exposicion y defensa del TFG, el tribunal, en sesién no publica, procederd a su calificacion. Los
criterios de evaluacién (rubricas) seran publicos y tendrdn en cuenta las competencias a adquirir por el
estudiante, debiendo estar de acuerdo con lo que se establece en el documento VERIFICA para cada Grado. En
este sentido, se evaluara el trabajo desarrollado valorando la memoria, su exposicidn y defensa y el informe del
tutor. Los miembros del tribunal deberdn calificar unicamente el trabajo realizado por el alumno mediante la
evaluacidn de las competencias incluidas en el documento Rubrica de cada Grado (Documento 12). En ningin
caso se evaluara la labor realizada por el tutor.

La calificacién se otorgara conforme a la siguiente escala numérica de 0 a 10, con expresion de un decimal, a la
gue se anadira su correspondiente calificacién cualitativa:

0 - 4,9: Suspenso (S)
5,0 - 6,9: Aprobado (A)
7,0 - 8,9: Notable (N)
9,0 - 10: Sobresaliente (SB)

En el caso de que un TFG obtenga la calificacidon de suspenso, el tribunal hara llegar un informe al estudiante,
con copia al tutor, en el que se incluirdn los criterios que han motivado dicha calificacién y una serie de
recomendaciones para mejorar la calidad del mismo.

En los casos en los que se haya otorgado la maxima calificacién de Sobresaliente, el tribunal podra proponer la
mencién de Matricula de Honor de conformidad a lo dispuesto en el Reglamento de Régimen Académico
aprobado por Consejo de Gobierno.

Los estudiantes evaluados por un tribunal tendran derecho a la revision de sus ejercicios ante el mismo, segin
lo establecido por el Reglamento de Régimen Académico de Grado y Master (articulo 32). Contra la decision del
tribunal cabra reclamacién motivada dirigida a la Junta de Facultad. La Junta de Facultad nombrard un tribunal
de reclamaciones, el cual resolverd de acuerdo con los plazos y los procedimientos vigentes en la Universidad
de Cdérdoba. Este tribunal estara constituido por cinco profesores doctores adscritos a la Facultad de Ciencias.
No podran formar parte del tribunal de reclamaciones los profesores que hayan intervenido en el proceso de
evaluacidn anterior ni el tutor del TFG.

Finalmente, si el autor y el tutor del TFG asi lo autorizaran, la memoria del TFG se depositara en el repositorio
institucional de documentos digitales de la Universidad de Cérdoba, que ofrece acceso abierto a sus colecciones.
La autorizacién pertinente (Documento 9) serd enviada a la Biblioteca junto con la copia electrénica de la
memoria del TFG.



10. La realizacion del TFG por alumnos SICUE y ERASMUS salientes

En el caso de la realizacion del TFG en un programa de intercambio/movilidad, debera haber convenios
especificos para tal fin y debera estar coordinado con el Centro.

Matricula. El alumno que realiza su TFG en otra universidad en el marco de un programa de intercambio deberd
matricularlo en la Universidad de Cérdoba antes de realizar el viaje y tener dicha matricula activa durante su
estancia en la otra universidad.

Desarrollo del TFG en la otra universidad. El alumno desarrollard su proyecto de TFG en el Centro de destino
de la otra universidad. Una vez concluido el proyecto, dicho Centro otorgard un documento que certifique la
realizacidn de dicho TFG.

Reconocimiento del TFG en la Facultad de Ciencias. Un tribunal de la Facultad de Ciencias revisara la memoria
del TFG y le otorgara la calificacidn correspondiente. En caso de que el TFG no haya sido defendido en sesidn
publica en el Centro de destino, el alumno deberd hacerlo en la Facultad de Ciencias.



11. Cronograma del TFG

12. Matricula del estudiante en el TFG dentro del periodo normal de matricula.

22, Envio de la oferta de TFG y tutores por los departamentos a la Comisién de TFG
(documento 1) segiin acuerdo de Junta de Facultad.

32, Publicacién de la oferta de TFG por parte de la Comisién de TFG.
42, Publicacién provisional y definitiva de los alumnos baremados y en orden de
prelacidn segin baremo aprobado en Junta de Facultad. Entre la publicacion de

ambas listas habra un periodo de reclamaciones.

59, Solicitud de TFG por parte de los estudiantes mediante preacuerdo con profesor (12
fase) (Documento 2).

62. Asignacion provisional y definitiva de TFG y tutor a los estudiantes a los estudiantes
con preacuerdo (12 fase). Entre la publicacion de ambas asignaciones habra un
periodo de reclamaciones.

72 Publicacion de la oferta de Trabajos Fin de Grado no adjudicados en 12 fase (22 fase)

82 Solicitud de TFG por parte de los estudiantes mediante baremacién (Documento 3)
(22 fase)

92 Asignacion provisional y definitiva de TFG y tutor a los estudiantes mediante
baremacion (22 fase). Entre la publicacion de ambas asignaciones habrd un
periodo de reclamaciones.

109. Solicitud de inscripcion del TFG firmada por el alumno y sus tutores (Documento 4),
incluyendo el acuerdo de confidencialidad y propiedad intelectual si procede

(documento 4)

119. Incorporacion del estudiante al TFG contactando con su tutor para el desarrollo del
trabajo.

129, Presentacion del informe de seguimiento: fase inicial (Documento 10)

132, Presentacion del informe de seguimiento: fase avanzada (Documento 11)

149, Constitucioén de tribunales para la lectura y defensa.

159, Solicitud de exposicién y defensa en la Secretaria del Centro, entregando la
memoria del TFG y la documentacion adicional establecida (Documentos 6, 8 y

9). Se le solicitara al tutor informe confidencial sobre el TFG (Documento 7).

169. Asignacidn a un tribunal de defensa del TFG de acuerdo con el calendario de
tribunales de TFG del Centro.

179. Realizacion de la exposicion y defensa segun las fechas establecidas por Junta de
Facultad.
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189. Solicitud del Titulo de Graduado en la Secretaria del Centro por parte del

estudiante.



12.

Otros documentos relacionados con el TFG

Reglamento del TFG de la Facultad de Ciencias

Guias docentes de la asignatura Trabajo Fin de Grado de Biologia, Bioquimica, Ciencias Ambientales, Fisica,
Quimica.

Documentos VERIFICA del Grado de Biologia, Bioquimica, Ciencias Ambientales, Fisica, Quimica.

Impresos Facultad de Ciencias

13.

Documento 1: Oferta de tema de Trabajo Fin de Grado (Departamento).

Documento 2: Acuerdo estudiante-tutor/es para la solicitud y adjudicaciéon de Trabajo Fin de Grado
(Estudiante y Tutores).

Documento 3: Solicitud de adjudicacidn de Trabajo Fin de Grado mediante baremacion (Estudiante).
Documento 4: Solicitud de incorporacidn e inscripcion del Trabajo Fin de Grado (Estudiante y Tutores).

Documento 5: Acuerdo sobre Confidencialidad y Propiedad Intelectual e Industrial de los Resultados de
Investigacion en el Trabajo Fin de Grado (Estudiante y Tutores).

Documento 6: Autorizacion para lectura y defensa de Trabajo de Fin de Grado (Tutores).
Documento 7: Informe Confidencial del Tutor sobre el Trabajo Fin de Grado (Tutores).
Documento 8: Solicitud de lectura y defensa del Trabajo Fin de Grado (Estudiante).

Documento 9: Autorizacidon para la publicacion electrénica del Trabajo de Fin de Grado (Estudiante y
Tutores).

Documento 10: Informe de Seguimiento del Trabajo Fin de Grado: Fase Inicial (Estudiante y Tutores).
Documento 11: Informe de Seguimiento del Trabajo Fin de Grado: Fase avanzada (Estudiante y Tutores).

Documento 12: Rubrica del Tribunal Evaluador

Lenguaje no sexista

Todas las denominaciones contenidas en el presente documento referidas a organos de gobierno,
representacién, cargos, funciones y miembros de la comunidad universitaria, asi como a cualesquiera otras que
se efectian al género masculino o femenino, se entenderan hechas indistintamente en género femenino o
masculino, segun el sexo del titular que los desempeiie.



Tabla 1. Competencias de los TFG de las titulaciones de la Facultad de Ciencias

Competencias del TFG de Biologia

Ccul
cu3
CB2v1
CB9v1
CB12v1l

CB16vl
CB18v1
CB20v1
CE42v1

CE43v1

CE44vl

Acreditar el uso y dominio de una lengua extranjera.

Potenciar los habitos de busqueda activa de empleo y la capacidad de emprendimiento.
Capacidad para trabajar en equipo y liderazgo.

Analisis critico de trabajos cientificos y familiarizarse con su estructura.

Desarrollo de habilidades para la correcta comunicacidn oral, escrita y grafica. Saber realizar una presentacion oral y
discusion publica, y elaborar una critica/autocritica constructiva.

Capacidad de organizacidn y planificacién.
Capacidad para aplicar los conocimientos tedricos a la practica.
Capacidad de utilizar bibliografia en lengua extranjera.

Capacidad para la gestion del conocimiento y de empresas, y para reunir, organizar e interpretar datos relevantes y
emitir juicios sobre temas de indole cientifica, social o ética (normalmente dentro del campo de la Biologia).

Capacidad para emprender estudios posteriores con un alto grado de autonomia a través del desarrollo de la creatividad,
la capacidad de iniciativa, la de gestion empresarial y de la cultura emprendedora.

Capacidad para llevar a cabo la gestion, explotacion y conservacién de poblaciones, ecosistemas, recursos naturales y
aprovechamiento de ellos o de subproductos resultantes del uso industrial e implantar y desarrollar sistemas de gestion
de calidad relacionados con la Biologia.

Competencias del TFG de Bioquimica

Ccul
Ccu2
Cu3
CB4
CBS
CB7

CB8
CB9

CE24

CE25

CE26

CE27

CE28

CE29

Acreditar el uso y dominio de una lengua extranjera.

Conocer y perfeccionar el nivel de usuario en el ambito de las TICs.

Potenciar los habitos de busqueda activa de empleo y la capacidad de emprendimiento.
Tener capacidad de aprendizaje y trabajo auténomo.

Saber aplicar los principios del método cientifico.

Saber utilizar las herramientas informéticas basicas para la comunicacion, la busqueda de informacidn, y el tratamiento
de datos en su actividad profesional.

Saber leer textos cientificos en inglés.

Saber comunicar informacién cientifica de manera clara y eficaz, incluyendo la capacidad de presentar un trabajo, de
forma oral y escrita, a una audiencia profesional, y la de entender el lenguaje y propuestas de otros especialistas.

Poseer las habilidades matematicas, estadisticas e informaticas para obtener, analizar e interpretar datos, y para
entender modelos sencillos de los sistemas y procesos bioldgicos a nivel celular y molecular.

Saber buscar, obtener e interpretar la informacion de las principales bases de datos bioldgicos (gendmicos,
transcriptémicos, protedmicos, metabolémicos y similares derivados de otros analisis masivos) y de datos bibliograficos,
y usar las herramientas bioinformdticas basicas.

Tener capacidad para plantear y resolver cuestiones y problemas en el dmbito de la Bioquimica y Biologia Molecular a
través de hipotesis cientificas que puedan examinarse empiricamente.

Comprender los aspectos basicos del disefio de experimentos en el area de la Bioquimica y Biologia Molecular,
entendiendo las limitaciones de las aproximaciones experimentales.

Capacidad para transmitir informacion dentro del drea de la Bioquimica y Biologia Molecular, incluyendo la elaboracidn,
redaccion y presentacion oral de un informe cientifico.

Adquirir la formacidn basica para el desarrollo de proyectos, incluyendo la capacidad de realizar un estudio en el drea de
la Bioguimica y Biologia Molecular, de interpretar criticamente los resultados obtenidos y de evaluar las conclusiones
alcanzadas.



Competencias del TFG de Ciencias Ambientales
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CE24 Ser capaz de elaborar y gestionar planes y proyectos tecnolégicos aplicados a la gestion de residuos y tecnologias limpias

Competencias del TFG de Fisica

m Capacidad de analisis y sintesis
m Comunicacion oral y/o escrita
m Resolucién de problemas

CB8 Aprendizaje auténomo
CB10 Iniciativa y espiritu emprendedor
m Capacidad para elaborar proyectos de desarrollo tecnoldgico y/o de iniciacion a la investigacion

CE8 Capacidad para utilizar herramientas informaticas para resolver y modelar problemas y para presentar sus resultados




Competencias del TFG de Quimica

CB1
CB2
CB3
CB5
CB6
CcB7
CB8
CB9
CB10
CB11
CB12
CEl
CE2
CE3
CE4
CE5
CE6
CE7
CE8
CE9

CE10
CE1l
CE12
CE13
CE14
CE15
CE16
CE17
CE18
CE19

CE20
CE21

CE22

CE23

CE24

CE25

CE26
CE27

CE28

CE29

CE30

CE31

CE32

Capacidad de analisis y sintesis.

Capacidad de organizacidn y planificacion.

Comunicacidn oral y escrita en la lengua nativa.

Capacidad para la gestion de datos y la generacidn de informacion / conocimiento.

Resolucién de problemas.

Capacidad de adaptarse a nuevas situaciones y toma de decisiones.

Trabajo en equipo.

Razonamiento critico.

Capacidad de aprendizaje auténomo para el desarrollo continuo profesional.

Sensibilidad hacia temas medioambientales.

Compromiso ético.

Aspectos principales de terminologia quimica, nomenclatura, convenios y unidades.

Tipos principales de reaccién quimica y las principales caracteristicas asociadas a cada una de ellas.

Principios y procedimientos usados en el analisis quimico y en la caracterizacidn de los compuestos quimicos.

Las técnicas principales de investigacidn estructural, incluyendo la espectroscopia.

Caracteristicas de los diferentes estados de la materia y las teorias empleadas para describirlos.

Principios de mecanica cudntica y su aplicacion en la descripcidn de la estructura y propiedades de atomos y moléculas.
Principios de termodinamica y sus aplicaciones en Quimica.

La cinética del cambio quimico, incluyendo catdlisis. Interpretacién mecanicista de las reacciones quimicas.

Variacion de las propiedades caracteristicas de los elementos quimicos y sus compuestos, incluyendo las relaciones en los
grupos y las tendencias en la Tabla Periodica.

Aspectos estructurales de los elementos quimicos y sus compuestos, incluyendo estereoquimica.

Propiedades de los compuestos alifaticos, aromaticos, heterociclicos y organometalicos.

La naturaleza y el comportamiento de los grupos funcionales en moléculas organicas.

Las principales rutas sintéticas en quimica organica, incluyendo la interconversion de grupos funcionales y la formacion de
enlaces carbono-carbono y carbono heteroatomo.

Relacién entre propiedades macroscoépicas y propiedades de dtomos y moléculas individuales: incluyendo macromoléculas
(naturales y sintéticas), polimeros, coloides y otros materiales.

Estructura y reactividad de las principales clases de biomoléculas y la quimica de los principales procesos bioldgicos.

Estudio de las técnicas instrumentales y sus aplicaciones.

Operaciones unitarias de Ingenieria Quimica.

Metrologia de los procesos quimicos incluyendo la gestion de calidad.

Capacidad para organizar, dirigir y ejecutar tareas del laboratorio quimico y de produccién en instalaciones industriales
complejas donde se desarrollen procesos quimicos. Asimismo, para disefiar la metodologia de trabajo a utilizar.

Estudio, propiedades y aplicaciones de los materiales.

Capacidad para demostrar el conocimiento y comprension de los hechos esenciales, conceptos, principios y teorias
relacionadas con la Quimica.

Capacidad de aplicar dichos conocimientos a la resolucién de problemas cualitativos y cuantitativos segin modelos
previamente desarrollados.

Competencia para evaluar, interpretar y sintetizar datos e informacién Quimica.

Capacidad para reconocer y llevar a cabo buenas practicas en el trabajo cientifico.

Competencia para presentar, tanto en forma escrita como oral, material y argumentacion cientifica a una audiencia
especializada.

Destreza en el manejo y procesado informatico de datos e informacion quimica.

Habilidad para manipular con seguridad materiales quimicos, teniendo en cuenta sus propiedades fisicas y quimicas,
incluyendo cualquier peligro especifico asociado con su uso.

Habilidad para llevar a cabo procedimientos estandares de laboratorio implicados en trabajos analiticos y sintéticos, en
relacion con sistemas orgdnicos e inorganicos.

Habilidad para la observacién, seguimiento y medida de propiedades, eventos o cambios quimicos, y el registro sistematico y
fiable de la documentacién correspondiente.

Habilidad para manejar instrumentacién quimica estandar, como la que se utiliza para investigaciones estructurales y
separaciones.

Interpretacidon de datos procedentes de observaciones y medidas en el laboratorio en términos de su significacion y de las
teorias que la sustentan.

Capacidad para realizar valoraciones de riesgos relativos al uso de sustancias quimicas y procedimientos de laboratorio.



Tabla 2. Tipologias del TFG en la Facultad de Ciencias

Trabajo tedrico-practico

Trabajo de iniciacion a

investigacion

Trabajo en empresa

Proyecto Idea de Negocio

Propuesta cientifico-técnica

Trabajo docente

Trabajo en el que el estudiante realiza actividades de caracter tedrico-
practico que permita la evaluacion de las competencias asociadas al
Grado. Puede incluir una revisién bibliografica del tema a tratar junto con
una aplicacion practica en el laboratorio o una modificacion ligera de
procedimientos experimentales establecidos, realizacion de
procedimientos practicos avanzados, resolucién de casos practicos,
tratamiento de datos tedricos, trabajos de métodos matematicos de las
ciencias, etc.

Trabajo en el que el estudiante se inicia en la metodologia y analisis
propios de la investigacion cientifica, que permita la evaluacion de las
competencias asociadas al Grado. El Trabajo debe ser adecuado en
extension y complejidad por su naturaleza introductoria al nivel de un
estudiante de Grado. Para ello, el alumno desarrollara aspectos como son
la actualizacion de un tema mediante revision de la bibliografia,
planteamiento de objetivos, hipdtesis de trabajo, realizacion de
experimentos y andlisis critico de los resultados.

Trabajo orientado al desarrollo de actividades a realizar en una empresa.
El trabajo que debe realizar el alumno podra ser de Gestidn o
Experimental, pero debera ir acompafiado de un Plan de Trabajo que
garantice la evaluacidn de las competencias asociadas al Titulo. Este
trabajo debe suponer la realizacién de un trabajo especifico por parte del
alumno en la empresa. Se excluyen los trabajos derivados de practicas de
empresa, tanto extracurriculares como curriculares, realizadas
previamente al Trabajo Fin de Grado.

Trabajo en el que el estudiante presenta un Plan de empresa o Plan de
viabilidad de un negocio relacionado con los diferentes sectores en los
cuales pueda desarrollar su actividad profesional y que permita
aprovechar una oportunidad de negocio. Esta idea de negocio debe
surgir en el ambito cientifico de su Grado con objeto de poder evaluar las
competencias (conocimientos, destrezas) desarrolladas por el alumno a
lo largo de sus afios de formacion.

Se trata de una propuesta dirigida a la resolucién de problemas concretos
dentro del dmbito de la titulacidon. Debe incluir una revision bibliografica
del tema evaluando el estado de la cuestion, unos objetivos concretos,
asi como una propuesta de intervencidn metodoldgica especifica junto a
los beneficios esperados. No se trata de una revision bibliografica en si,
sino dirigida a la resolucidn de un problema determinado o al
planteamiento de una solucién concreta. Podran incluirse en este tipo los
Informes Cientifico-Técnicos. La propuesta debera permitir la evaluacion
de las competencias asociadas al Grado.

Trabajo docente o de innovacidn educativa en el ambito del Grado que
permita la evaluacidn de las competencias asociadas al mismo. Este
trabajo debe suponer la elaboracion, disefio o modificacion de material
docente sobre aspectos concretos de una materia y/o asignatura del
Grado, abordando contenidos tedricos o practicos. En esta tipologia se
excluyen los proyectos docentes sobre asignaturas completas similares a
los presentados en concursos de acceso de puestos docentes de nivel
universitario, cuyos candidatos tienen el grado de Doctor.



Tabla 3. Dedicacion docente de los Trabajos Fin de Grado de las Titulaciones de la
Facultad de Ciencias

Actividades Actividades no

, Créditos : . Dedicacion
Caracter ECTS! presenciales presenciales -
(h/semana)? (h/semana)?
Biologia Anual 15 5 7,5 375
Bioquimica Cuatrimestral (29) 12 8 12 300
Ciencias Ambientales Anual 15 5 7,5 375
Fisica Cuatrimestral (29) 6 4 6 150
Quimica Cuatrimestral (29) 15 10 15 375

1Los objetivos y el plan de trabajo deben ser realistas y tener en cuenta la duracién de la asignatura y el hecho
de que el TFG esta dirigido a alumnos de 42 curso.

2 Dedicacion semanal promedio de acuerdo con el caracter del TFG para cada Titulacidn. La actividad presencial
debe entenderse como aquella que realiza el alumno en las instalaciones de la UCO contempladas en la
planificacién del TFG acordada con el tutor. Al ser el TFG un trabajo auténomo, no se requiere una supervision
continua por parte del tutor.



Tabla 4. Normas de estilo del TFG

Estructura de la memoria
1. Portada (segun plantilla).

2. Agradecimientos y dedicatoria, si procede.

w

. indice detallado con referencia a las paginas donde se
encuentran los diferentes apartados.

. Indice de figuras, tablas y diagramas (si procede).
. Abreviaturas (si procede).
. Resumen en castellano (100-300 palabras).

. Resumen y conclusiones en inglés (100-300 palabras).

0 N o U b

. En caso de que toda la memoria se escriba en inglés, el
resumen y las conclusiones deberdn incluirse también en
castellano.

9. Palabras clave (3-6 palabras).

10. Cuerpo de la memoria del trabajo, que tendra una
estructura determinada segun la tipologia del TFG, tal como
se define a continuacidn:

Trabajo tedrico-practico general:

1) Resumen, 2) Introduccion, 3) Objetivos, 3) Desarrollo
(Dependiendo de la tematica este apartado podra incluir
Materiales y Métodos, Resultados y Discusién, Capitulos, o
cualquier otro aspecto que se considere oportuno), 4)
Conclusiones, 5) Bibliografia.

Trabajo de iniciacién a la investigacion:

1) Resumen, 2) Introduccién, 3) Objetivos, 4) Materiales y
Métodos, 5) Resultados y discusién, 6) Conclusiones, 7)
Bibliografia.

Trabajo en empresa:

1) Resumen, 2) Presentacién de la empresa, 3) Objetivos del
trabajo desarrollado en la empresa, 4) Plan de trabajo, 5)
Desarrollo de la actividad, 6) Conclusiones, 7) Bibliografia y
normativa.

Idea de negocio:

1) Resumen, 2) Introduccion, 3) Definicion del negocio
(motivacion y origen de la idea), 4) Plan de viabilidad (mercado,
competencia, proveedores...), 5) Organizacion y Recursos
necesarios, 6) Plan de puesta en marcha, 7) Bibliografia.

Propuesta cientifico-técnica:

1) Resumen, 2) Antecedentes (Estado de la cuestidn incluyendo
bibliografia), 3) Hipotesis, 4) Objetivos, 5) Plan de trabajo, 6)
Metodologia aplicada, 7) Resultados y beneficios esperables de
la propuesta.

En el caso de los Informes Cientifico-Técnicos la estructura sera:
1) Resumen, 2) Introduccion, 3) Objetivos, 4) Desarrollo, 5)
Conclusiones, 6) Recomendaciones, 7) Legislacion aplicable, 8)
anexos, 9) Bibliografia.

Trabajo docente:

1) Resumen, 2) Contexto docente (Grado, materia y asignatura),
3) Justificacidon del trabajo docente, 4) Objetivos, 5) Desarrollo
del material docente, 6) Bibliografia, 7) Anexo: Recurso docente
elaborado.

Formato de la memoria

® Cubierta y paginas preliminares deberan realizarse
segun la plantilla que se proporciona.

® Tamafio normalizado UNE A-4 con impresion a doble
cara.

® |nterlineado: 1,5.

® Margenes:
Izquierdo: 3 cm
Superior, inferior y derecho: 2 cm

® Tipo de letra: calibri / arial.
® Tamafo de letra para el cuerpo del texto: 12.

® Extension: entre 15 y 50 paginas.

Exposicion y defensa

El Presidente invitara sucesivamente a cada estudiante
a presentar su TFG.

e La exposicion se limitara a un maximo de 15 minutos.

e El estudiante iniciara su exposicion con la formula “Con
el permiso del tribunal voy a proceder a la presentacion
de mi Trabajo de Fin de Grado titulado ...”.

e El estudiante presentard el resumen en inglés (el
mismo resumen que presentd en la memoria escrita),
continuara con el resto de la presentacion del TFG, y
finalizara con las conclusiones, si proceden, en inglés.

e En caso de que toda la presentacion se haga en inglés,
el resumen y las conclusiones deberdn ser en
castellano.

e Finalizada la exposicion por parte del estudiante, el
Presidente iniciard el turno de preguntas, recordara el
tiempo de que dispone el tribunal e indicara el orden
de intervencion.

e Serecomienda al tribunal no utilizar mas de 10 minutos
para las preguntas y respuestas del alumno.

e Tutor y tribunal dispondran de una ribrica para la
evaluacion del TFG.




Enlaces weB a documentos

Reglamento del TFG de la Facultad de Ciencias

http://www.uco.es/ciencias/images/documentos/varios-reglamentos/reglamento-trabajo-fin-grado-fcc.pdf

Guia docente de la asignatura Trabajo Fin de Grado de Biologia

(Curso 19/20)
http://www.uco.es/organiza/centros/ciencias/images/documentos/biologia/tfg/tfg-biologia-2019-20.pdf

Guia docente de la asignatura Trabajo Fin de Grado de Bioquimica

(Curso 19/20)
http://www.uco.es/organiza/centros/ciencias/images/documentos/bioquimica/tfg/tfg-bioquimica-2019-
20.pdf

Guia docente de la asignatura Trabajo Fin de Grado de Ciencias Ambientales
(Curso 19/20)
http://www.uco.es/organiza/centros/ciencias/images/documentos/ccaa/tfg/tfg-ccaa-2019-20.pdf

Guia docente de la asignatura Trabajo Fin de Grado de Fisica

(Curso 19/20)
http://www.uco.es/ciencias/images/documentos/fisica/tfg/tfg-fisica-2019-20.pdf

Guia docente de la asignatura Trabajo Fin de Grado de Quimica

(Curso 19/20)
http://www.uco.es/ciencias/images/documentos/quimica/tfg/tfg-quimica-2019-20.pdf

Documento VERIFICA del Grado de Biologia
http://www.uco.es/grados/grado-de-biologia

Documento VERIFICA del Grado de Bioquimica

http://www.uco.es/grados/grado-en-bioquimica

Documento VERIFICA del Grado de Ciencias Ambientales

http://www.uco.es/grados/grado-en-ciencias-ambientales

Documento VERIFICA del Grado de Fisica
http://www.uco.es/grados/grado-en-fisica

Documento VERIFICA del Grado de Quimica
http://www.uco.es/grados/grado-en-quimica



http://www.uco.es/ciencias/images/documentos/varios-reglamentos/reglamento-trabajo-fin-grado-fcc.pdf
http://www.uco.es/organiza/centros/ciencias/images/documentos/biologia/tfg/tfg-biologia-2019-20.pdf
http://www.uco.es/organiza/centros/ciencias/images/documentos/bioquimica/tfg/tfg-bioquimica-2019-20.pdf
http://www.uco.es/organiza/centros/ciencias/images/documentos/bioquimica/tfg/tfg-bioquimica-2019-20.pdf
http://www.uco.es/organiza/centros/ciencias/images/documentos/ccaa/tfg/tfg-ccaa-2019-20.pdf
http://www.uco.es/ciencias/images/documentos/fisica/tfg/tfg-fisica-2019-20.pdf
http://www.uco.es/ciencias/images/documentos/quimica/tfg/tfg-quimica-2019-20.pdf
http://www.uco.es/grados/grado-de-biologia
http://www.uco.es/grados/grado-en-bioquimica
http://www.uco.es/grados/grado-en-ciencias-ambientales
http://www.uco.es/grados/grado-en-fisica
http://www.uco.es/grados/grado-en-quimica

