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Inicio Mapa de navegacion
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Sobre la Sede

en Inicio

Nota sobre el acceso a la Sede Electronica.
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Universidad de Cordoba

Requisitos técnicos

Fechay
hora oficiales

o

de la Universidad de Cérdoba

Canales de acceso Contacte  Ayuda

Para facilitar el uso de los procedimientos publicados en nuestra Sede se recomienda acceder con el certificado digital de
la FNMT, utilizar el navegador Chrome actualizado (versién 49 o superior) e instalar en su ordenador del programa Autofirma
que puede obtener en nuestra pagina de descarga.
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Verificacion de Documentos

Mis Solicitudes

Aportacion y firma de

> :
documentos de matricula

Incorporacidn del nivel de
idioma al expediente

» Solicitud Genérica

Tramites Destacados



Catalogo de procedi

TRAMITES DISPONIBLES

MIS SOLICITUDES

DATOS PERSONALES

VERIFICAR FIRMA

A ——
Sede Electronica

de la Universidad de Cordoba

®

TRAMITES DISPONIBLES

Tramites destacados

B 1. Elecdones a Rector/a: Reclamaciones
f 2. Anortacién v firma de documentos de matricula

3. Semnvitios complementarios visitantes extranjeros
Ver todos

PDT
Tramitzs disponibles parz Personal Docents &
Investigador,

Estudiantes

@ Tramites disponibles para Estudiantes,

Plan de Innowvacion y buenas Practicas docentes

|
\ r Presentacion de soliciudes,

Procesos elactoralas

=
E B Trdmites disponibles.

x| I | Ouscar tramites

Todos los trimites

1. Selidtud Genérica

2. Accidn Sodal: Dptica
3. Sofidtud de Certificado Academico
Ver todos
PAS
“j' Tramites dicponibles para Personal de Administracion v
i ——) Servidios.
o=

Otros

Tramites dispocibles para Otros Colectives

Informes y certificaciones del profesorado

Presentadon de solicitudss.

Elecciones a Rectorfa

. Tramites disponibles.
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TRAMITES DISPONIBLES TRAMITES

MIS SOLICITUDES

DATOS PERSONALES Registro administrativo de facturas no FACE

Procedimiento habilitado para Registro administrative de facturas no FACE cuando esté permitido por la naturaleza del

m gasto, importe y estado (estén pagadas o nc)
VERIFICAR FIRMA © [@)
=]
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UNIVERSIDAD B CORDOBA

Sede Eiectrénia

de |la Universidad de Cérdoba

DETALLES DEL PROCEDIMIENTO

Registro administrativo de facturas no FACE

Procedimiento habilitado para Registro administrative de facturas no FACE cuando esté permitido
por la naturaleza del gasto, importe v estado [estén pagadas o no)

INICIAR PRESENTACION DE SOLICITUD

Forma de inicio
Die forma telematica, a traveés del Registro Electranico, mediante el procedimiente habilitado en
esta Sede

Informacidn sobre el estado de tramitacion

En la Seccién Mis Salicitudes de |a Sede Electrénica y en la unidad tramitadora
correspendiente -Servicio de Tesoreria y Contabilidad, Servicio de Gestidn de |a Investigacidn
[Gestidn de Proyectos) OPI, OTRI u Oficina de Coordinacidn del Plan de Recuperacidn,
Transformacidn y Resiliencia-.

Informacidn adicional

Podra rechazarse |a presentacién de facturas realizada mediante solicitud gengrica.
Instruccion de la Secretaria General de 3/11/2023

Comisiones de servicio: tanto para su page desde servicios centralizados como para su
justificacidén [pagadas por ACF o anticipo desde servicies centrales del 80%) se remitirdn por
correo electrinico a la unidad de elegibilidad del gaste, v en su defecto, a Tesoreria
[tesoreria@uco.es).

Documentacidn raquerida

Diebers incorporarse necesariamentes |a factura =n farmato pdf; el impraso de remisidn que
correspanda (disponible en https://www.uco.es/gestion/gestioneconomica/impresos) y resta de
documentos que procedan segln la naturaleza del gasta,

UCOMPRAS, Es obligatorio aportarle cuando el importe sea superior a 100 sures [IWVA
excluido}, Se recomienda aportarlo siempre.

Organismo al gue pertenece

Oficina Cantahlz

G}
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UNIVERSIDAD B CORDOBA

Asistente

Sede Electrénica
de la Universidad de Cordoba

Remisidon facturas NO FACE - Solicitud: 2023/UC0O153/000539

[m] Interesado
[] Manipulacion de datos
[[] Documentacién incorporada

Tipo identificador:
No Identificador:
Nombre:

[] bocumentacién generada

[] Firma

Primer apellido:

Segundo apellido:

{*) Tipo de via:
(™) Nombre de via:
Nimero:

Letra:

Escalera:

Piso:

Puerta:

(*) Pais:

(*) Provincia:

({*) Municipio:

(*) Cédigo postal:
Teléfono:

Teléfono movil:
Fanc:

{*) Correo electrénico:

(*ICampos obligatorios

© Universidad de Cordoba

MNIF

MARIA ISABEL
GARAN
COBOS

[AVENIDA |
[Medinz Azahara

[CoRDoRA v
14005

mgcobcs@hca.es

Avisos legales - Accesibilidad



Formulario web
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Sede Electronica UNNERSIAD B COREOBA

de |z Universidad de Cdrdoba

P Asistents
sistente s G . 520
Registro administrativo de facturas no FACE - Solicitud: Ok Wrsaadc
(5 WReesan
Interesado 2023/UC0153/106516
Manpuiacidn de datos
[m] Manipulacién de datos A 4 1
Documetiatidn meorpolada
(] Documentacion incorporada Wvomas mrormarvas | Docune scada Es% procecimiento 2 D32 13 1emishén 08 Fachuras 1o FACE. Guand 053 pArmso por 1 natursiesa del 0asto, Inpome ¢
48025 0 20}
D Documentacion generada Este procedimiento es para la remisidn de facturas no FACE, cuando esté permitido por la naturaleza del gasto, importe ¥ ra S‘Em?:;:;::; g:;,” LSO 4 190,00 (TR exchabae) RECONENDAIR £ SOUPRE
) estado (estén pagadas o no). . . Dedecdn remiirse 3 13 mayar Srewncad Gostie. 1o mds prduimo positie al Sevenjo G4 13 COMEE3 0 BANATIO ¢ JINTONE 80 &N
D Firma UCOMPRAS obligatorio cuando superior a 100,00 (IVA excluido) RECOMENDABLE SIEMPRE. OO MAGMO 40 5 223 00308 12 focha e UCOUFRAS. #0 su Cas0,
Deberan remitirse a la mayor brevedad posible, lo mas préximo posible al devengo de la compra o senvicio y siempre en un To2a 12 M MGOLN O NEIZS Ywwin UL0 €500S00MSESELOICONMTICATI (L OITatols
plazo maximo de 5 dias desde la fecha de UCOMPRAS, en su caso Comislonas 98 1000 LInfo PIrS B S5O S0 0P JMGCOR CMMEIIEAZIOE COMO PIra Iy I 0dn (Dagadas por ACK o
Toda la informacién en hitps:ifwww.uco. Wigestioneconomical/procedimientos. OO0 SN0 LATAOOS CAnlrales del BI%) 36 reilrdn Dot COMED SeCTdnicn 3 13 UnkEd de akepinindad oal 35N Y AN SU
Comisiones de senvicio: tante para su pago desde senvicios centralizados como para su justificacidn (pagadas por ACF o Sefechy. 2 Tesooerla MRsonra@uco o) Circulanes 1y 32020 de ta Corencia 0o #4ta Uniwisitas {
anticipo desde senvicios centrales del 80%) se remitiran por correo electrdnico a la unidad de elegibilidad del gasto, y en su
defecto, a Tesoreria (tesoreria@uco.es). Circulares 1y 3/2020 de la Gerencia de esta Universidad 'WDSI! LA PERSOMA QUE PRESENTA LA SOUCITUD

I DATOS DE LA PERSONA QUE PRESENTA LA SOLICITUD | | ® Canso eecesonce ® Yoodteors
* Correo elecirénico: | * Teléfono:| ‘ ..'m" AD TRAMITADORA A LA QUE € REASTE 3

[ UNiDAD TRAMITADORA A LA QUE SE REMITE | | ® Unidag kameadera w

- — s SAAO0 Go Costin 08 1a Wweshgaoin

| * Unidad tramitadora;| v ‘ lwosmu BXCRS Odana e T o 20 Inmatgacse (0T
® Tipo de juiiicarty | UnEaT o Coodoinachin o Flan o Recupeadin. Transiarmaoda y Resenda
l DATOS PARA EL REGISTRO | R Zoowso 20 Tesarena y Conmadiedad
i s

Informaoda asocnal

* Tipo de justificante:|
* Organica
Informacidn adicional:

oo




Documentos adjuntos

g

. . de la Universidad de Cordoba

Asistente

Registro administrativo de facturas no FACE - Solicitud:
Interesado 2023/UC0153/106516

Manipulacion de datos

rDocumentacion

Documentacion incorporada ) . . L. N sz .
IE‘ P A continuacién puede incorporar la documentacidon necesaria para la tramitacion del expediente.

[] Documentacion generada (*) TMPRESO DE REMISION
. #«DOCUMENTO NO INCORPORADO»
[ Firma

(*) FACTURA/S
«DOCUMENTO NO INCORPORADOx

UCOMPRAS
=DOCUMENTO NO INCORPORADO=

MULTIDECRETO
«DOCUMENTO NO INCORPORADO=

HOJA DE INVENTARIO
*DOCUMENTO NO INCORPORADO=

TRAZABILIDAD DEL PAGO
“DDCUMENTO NO INCORPORADO=

CERTIFICADO ASISTENCIA CURSOS/CONGRESOS
«DOCUMENTO MO INCORPORADO =

OTROS DOCUMENTOS
«DOCUMENTO NO INCORPORADO»

(ot Nl i Aol Sl Sl oo
i

(*)Documentos obligatorios

| salir ] anterior _J __ Siguiente |



Firma

"

¥ Sede Electrénica

de la Universidad de Cordoba

(

UNIVERSIDAD B CORDOBA

Asistente Remisién facturas NO FACE - Solicitud: 2023/UCO153/000539

Interesado
-Firma

Manipulacion de datos : :
A continuacidn se va & proceder a firmar y presentar los documentos que se muestran. Por favor, compruebe que todos
los datos se corresponden con los indicados por usted y pulse sobre el boton 'Firmar'.

Documentacion incorporada
SOLICITUD DE REMISION FACTURAS NO FACE

Documentacion generada Nombre: TD_ UCO153_ SOLICITUD.pdf
Tipo: application/pdf
[m] Fima SHA-1: cf1b161d4227d6002fee56480050c4d964b84093 3
JUSTIFICANTE/FACTURA
MNombre: Factura0041,pdf
Tipo: aplication/pdf
SHA-1: Oc3le3e592cfil7eB4bfackaf?7ddE32acadeal &

| Salir ___J __ Anterior _[ESSSSUINSHIENNY ___Finalizar |



Recibo de presentacién

b g _' P p 3

Sede Electronica
de la Universidad de Cordoba

[

DETALLE DE LA SOLICITUD

N~
UNIVERSIDAD B CORDOBA

TRAMITES DISPONIBLES

MiS SOLICITUDES

DATOS PERSONALES

VERIFICAR FIRMA Solicitud: 2023/UCC153/000539
Tipo de solicitud: REM N FACTURAS NO FACE
Fecha de alta: 25/10/2023
Estado actual: INSTRUCCION
Fase Fecha de entrada
COMPROBACION REMISION FACTURA NO FACE :lNSTRUCCZéE‘-:- 25/10/2023
REMISION FACTURA NO FACE {iNICIO) 25/10/2023
. P
MARIA ISABEL GANAN COBOS TITULAR DEL EXPEDIENTE
DOCUMENTO RECIBI

Estado: «Firmado»
Nombre: recibi_2023000318.pdf
u Fecha: 25/10/2023

ULy
SOLICITUD DE REMISION FACTURAS NO FACE
Estado: «Firmado»
Nombre: TD_UCO153_SOLICITUD.pdf
u Fecha: 25/10/2023
sl

JUSTIFICANTE/FACTURA

Estado: «Firmado>»

Nombre: Factura0041.pdf
[_l Fecha: 25/10/2023

=el



Tramitacion: En Agenda
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Acceso a los expedientes: Importante filtrar por:
“procedimiento” (UCO153) y “metafase” (Instruccion

L]
[ Ayudza|  SALIR
W Meni BISQUEDA E EXPEDIENTES
Tipo de Expodisnts &
, "‘ Procadimizanta ¥ Version ) Registro administratvo de facturas n_. (UCO153). Varsidn inicial d_.. de fecha 31/05/2023 =
MNumearo del expediente +
=v£3_-:scer= Nuevo expedients  MIs Expedienies Ndmare de salicitud [ [ ——
gxpedientes 4
Metafase sctuat del expadiante () INETRUCCICN | | |INSTRUCCICN
@ Fese actual del expadiente Estden | [v]
Bisqueda por mteresados
Busquedas Tipo persona bl
Erederininas Tiptes :
Identificador |54 .i
Nembre / Razén Socia
Apellidos
Razon de nterds V
Preferencas
| % -] Limpiar 5 Buscar

i= Arbol de expadlentos
[# Tramites (0} y Omros (0}
[ Documentos (0) y Giras Tareas (0)

[E calendario



Listado de expedientes

“ 1 8'. 01 Domingo 5 noviembre 2023

@ MARIA ISABEL GANAN COBOS
TR_INVESTIGACION , Vic. de Politica Cientifica

| Ayuda | SAL

W Meni
CQ G‘ - s
Buscar Muevo expediente  Mis Expedientes ®
expedientes
3

Operaciones en Busquedas Consulta de
blogue Predefinidas interesados

&

Preferencias

i= Arbol de expedientes

[ Documentos (0) y Otras Tareas {0)

[‘E] Calendario

2023/UC0O153106164

2023JC0153106126

20230C0153/105844

BANDE.JA DE EXPEDIENTES

<< def, 10, 20 , 50 == 3 resultados (@) (@)1 (%) @)

GARAN COBOS, M2 IS4 . 03111/2023 09:56:07

GARIAN COBOS, M. ISA.. 03111/2023 08:49:23

I e
Opciones de Listados: 4 Hoja de calculo

COMPROBACION REMISIC...
COMPROBACION REMISIO...

COMPROBACION REMISIO...

WL, B POF

A Ocultar bandeja expe

Vicerrectarado de Po...
Vicerrectorado de Po..

Vicerrectorado de Po...

Pulsa en Arbol de expedientes y ve desplegando pulsando en el signo mds hasta que te muestre todo lo que
estd pendiente. Cada unidad tramitadora visualiza los expedientes dirigidos a la misma.



Descarga de documentos desde Agenda

s\l UNVERSDAD A
1 8_ 02 : m n H -__S.\”é B 6 MARIA |ISABEL GANAN COBOS L Ayuas] T
: Domingo 5 noviembre 2023 N (ORD0EA TR_INVESTIGACION , Vic. de Politica Cientifica

¥ Mostrar bandeja expedienies

W Meni EXPEDIENTE SELECCIONADO
i= Arbol de expedientes
[£ Tramites (2} y Otros (0} s P 2023/UC0153/106164 GANAN COBOS, 12 1S4, 03/11/2023 08:56.07 COMPROBACION REWISIO.. Vicerrectorado de Po... 28
% RCERIAR - ACEPTAR Y DOCUMENTOS Y OTRAS TAREAS DEL EXPEDIENTE
I% RECHAZAR - RECHAZAR o ¥/ & F |j E O @ Buscar ‘-'=f _E{; _-?\__ | |39 _E e 35 _.ﬁh_l _E_ 2%| ‘ __ W._

<< def, 10, 20, 50 »> 4 resultados (W) (@) 1(B) &)

2 L SOLICITUD DE REMISION FACTURAS NO FACE Firmado y registrado REMISION FACTURA NO FACE 03/11/2023 09:58:01 031112023 09:58:21 CIUDADANG * A ]
r FACTURAIS Firmado y registrada REMISION FACTURA ND FACE 03/11/2023 09:5T:57 0311112022 09:58:21 CIUDADAND QE a8
F IMPRESC DE REMISION Firmadao y registrada REMISION FACTURA NO FACE 03/11/2023 09:57:48 031112023 09:58:21 CIUDADANG ¥ 8
|j INTRODUCCION DATOS BASICOS Finalizada REMISION FACTURA ND FACE 03/11/2023 09:56:11 0311112022 095718 CIUDADAND a8

Opcicnes de Listados. [ Hoja de calculo , [ XML, i PDF

E, Documentos (0) y Otras Tareas (0}

Pulsa en cualquier elemento de la linea de un expediente para acceder al mismo.
Los documentos desde Agenda se descargan de forma individual.



Opciones de tramitacion

W\, INVERSDAD G
1 8,02 ) = + ',_\‘_\‘":'2 a MARIA ISABEL GANAN COBOS L Ayuas] T
: Domingo 5 noviembre 2023 N (ORD0EA TR_INVESTIGACION , Vic. de Politica Cientifica

¥ Mostrar bandeja expedienies

W Meni EXPEDIENTE SELECCIONADO

i= Arbol de expedientes

& ﬂ‘;“ 2023/UC0153/106164 GANAN COBOS, M= 1SA 03/11/2023 09:56.07 COMPROBACION REMISIO.. Vicerrectorado de Po... rFan
) ACEPTAR - ACEPTAR Qo
% DOCUMENTOS Y OTRAS TAREAS DEL EXPEDIENTE
= . . — T G ——
%RECHAZAR,RECHAMR 0 s BF ME P 0% suscar 2 5 Fl 3 (E) (B L E) G B
<< def, 10, 20, 50 »> 4 resultados (W) (@) 1(B) &)
v S0LICITUD DE REMISION FACTURAS NO FACE REMISION FACTURA NO FACE 03/11/2023 09:58:01 03H1/12023 09:58:21 CIUDADANG BER
T FACTURAIS REMISION FACTURA NO FACE 03/11/2023 09:57-57 3095 CIUDADANO wells
L IMPRESO DE REMISION yreg 0 REMISION FACTURA NO FACE 031172023 09:57:48 CIUDADAMNO el e
,j INTRODUCCION DATOS BASICOS Finalizada REMISION FACTURA NO FACE 03/11/2023 09:56:11 031112023 095718 CIUDADANG AP g

Opcicnes de Listados: [ Hoja de calculo , [ XML, [§ PDF

E’, Documentos (0) y Otras Tareas (0}

Las opciones se ejecutan haciendo doble clic.
La persona que ha realizado la presentacion recibe un aviso por correo electrénico con el siguiente texto:

Si se acepta: Se ha dado curso a los documentos presentados.
Si se rechaza: No se ha dado curso a los documentos presentados. Contacte con la unidad tramitadora para ampliar la

informacion.



Descarga de documentos desde GRegistro

G.registro

A B Desde Mozilla: mediante usuario y
contrasefia (NIF en ambos casos)

Desde Chorme: mediante certificado
digital




Descarga dedocumentos desde GRegistro

+G.registro

'lu-gu.ru Recapcion de intercamblos Adminiirracion

Menu: Registro/Consulta

& Dandes de unidsd orglnics
EH 1.:... RIS o cfiona
D Coneana .
»G.registro
Registro Recepcion de intercambios Administracion
Busquedas predefinidas Ventana de bﬁsqueda.
) Consulta de registros Pe m |te fl It rar pO r
Formato de salla: | Busqueds genertca - multiples criterios.
Criterio de busqueda: Cumple todos los filtros v
Libros de registro: Libro de entrada de Registro General | @ , .
Fecha de registro: v Forma raplda de aCCEder a

Fecha de grabacion: - expedientes del UCO153:

Fecha de recepcion:

Ndmero de registro: [+

- Por nimero de
expediente (de
Agenda)

Destine: &1 - Por niumero de asiento

- Por fecha

Extracto:  'pooaco153/106164

Oficina:

Origen: é

Unidad de gestidn:

Asunto :

Observaciones internas:



Descarga de documentos desde GRegistro
sG.registro

W

Pendientes

Recepcionados

Anulados

| ﬂ Lo consulta ha devuelto 38 asientos.  Amipliar la busqueda

a

L]
L]
L]
L]
L]
=+
=+
=]
L]
L]
L]
L]
L]
L]
L]

v

K K &

Niamero de registro

2023081472

€ K

2023081438
2023081398
2023081344

2023087284

K K K K

2023081241
2023081220

2023081188

[ K &

2023081163
2023081160
2023081157

€] K K

20230811
2023081144
2023081123
2023081101

Fecha de registro =

1401172023 10:43
1401172023 09:48
1401172023 08:21
131172023 20:27
13/11/72023 1€:57
13/11/2023 13:58
13/1172023 13:18
131172025 12:38
131172023 12:10
131172025 12:06
13172023 12:02
131172023 11:48
131172023 11:32
131172023 11:06
131172023 10:40

Asunto e

Extracto s

Presentacion de documentacion del expediente 2023/UC0153/109557 en el procedimi...
Presentacién de documentacidn del expediente 2023/UC0O153/109523 en el procedimi...
Presentacién de documentacidn del expediente 2023/UC0O153/109501 en el procedimi...
Presentacién de documentacidn del expediente 2023/UC0O153/109415 en el procedimi...
Presentacion de documentacion del expediente 2023/UC0153/109321 en el procedimi...
Presentacion de documentacion del expediente 2023/UC0153/109255 en el procedimi...
Presentacion de documentacion del expediente 2023/UC0153/109231 en el procedimi...
Presentacion de documentacion del expediente 2023/UC0153/109185 en el procedimi...
Presentacion de documentacion del expediente 2023/UC0153/109158 en el procedimi...
Presentacion de documentacion del expediente 2023/UC0153/109155 en el procedimi...
Presentacién de documentacidn del expediente 2023/UC0O153/109140 en el procedimi...
Presentacidn de documentacion del expediente 2023/UC0O153/109136 en el procedimi...
Presentacidn de documentacion del expediente 2023/UC0O153/109123 en el procedimi...
Presentacidn de documentacion del expediente 2023/UC0O153/10%093 en el procedimi...

Presentacién de documentacidn del expediente 2023/UCO153/10%070 en el procedimi...

o 1

En Gregistro, todos los
expedientes del UCO153 estan
asociados al organismo “Oficina
Contable”.

Por defecto, se muestran en la
pestafia Recepcionados por lo
gue no es necesario realizar

ninguna actuacion sobre ellos.

Pulsando en el niumero de
expediente, se accede a toda la
informacion del asiento.



Descarga de documentos desde GRegistro

IGCOBOS - Maria Isabel Gafidn Cobos (Administrador General) U

sG.registro

Registro Recepcion de intercambios Administracion

|& Generar justificante n

Informacion de registro

Estado: & Recepcionado
NOmero de registro: 2023078620
Unidad de gestidn: ARCH_RE_AE - Servicio de Archivo, Registro y Administracién Electrénica
Oficina: Registro Electrdnico de la Universidad de Cordoba
Libro de registro: Libro de entrada de Registro General
Fecha de registro: 03/11/2023 09:58

Informacién aportada

Asunto:
Origen:
Remitentes: M3, ISABE_p
Destino: OFICINA_CONTABLE - OFICINA CONTABLE
Direccién:
Extracto: Presentacion de documentacion del expediente 2023/JC0O153/106164 en el procedimiento: Registro administrativo de facturas no FACE
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