
Registro administrativo de 
facturas no FACE



Presentación: En Sede



Catálogo de procedimientos





Ficha



Datos del interesado



Formulario web



Documentos adjuntos



Firma



Recibo de presentación



Tramitación: En Agenda



Acceso a los expedientes: Importante filtrar por: 
“procedimiento” (UCO153) y “metafase” (Instrucción)



Listado de expedientes

Pulsa en Árbol de expedientes y ve desplegando pulsando en el signo más hasta que te muestre todo lo que 
está pendiente. Cada unidad tramitadora visualiza los expedientes dirigidos a la misma.



Descarga de documentos desde Agenda

Pulsa en cualquier elemento de la línea de un expediente para acceder al mismo.
Los documentos desde Agenda se descargan de forma individual.



Opciones de tramitación

Las opciones se ejecutan haciendo doble clic.
La persona que ha realizado la presentación recibe un aviso por correo electrónico con el siguiente texto:
Si se acepta: Se ha dado curso a los documentos presentados.
Si se rechaza: No se ha dado curso a los documentos presentados. Contacte con la unidad tramitadora para ampliar la 
información.



Descarga de documentos desde GRegistro

Desde Mozilla: mediante usuario y 
contraseña (NIF en ambos casos)

Desde Chorme: mediante certificado 
digital



Descarga de documentos desde GRegistro

Menú: Registro/Consulta

Ventana de búsqueda. 
Permite filtrar por 
múltiples criterios.

Forma rápida de acceder a 
expedientes del UCO153:

- Por número de 
expediente (de 
Agenda)

- Por número de asiento
- Por fecha



Descarga de documentos desde GRegistro

En Gregistro, todos los 
expedientes del UCO153 están 
asociados al organismo “Oficina 
Contable”.

Por defecto, se muestran en la 
pestaña Recepcionados por lo 
que no es necesario realizar 
ninguna actuación sobre ellos.

Pulsando en el número de 
expediente, se accede a toda la 
información del asiento.



Descarga de documentos desde GRegistro

Desde los iconos señalado en la imagen se puede: visualizar los documentos y descargar un zip con todos ellos



Modelado


